[image: ]	MAAK JOUW ONTRUIMINGPLAN 
(medewerkers van 1 bedrijf werken samen aan 1 ontruimingsplan)

Doel: voldoen aan de wettelijke verplichting op het gebied van ontruimen.
Uiteraard dient er op eigen locatie nog wel een fysieke ontruimingsoefening gehouden te worden.

Opdracht: schrijf alles op lege A4-tjes. 
1. Teken een situatietekening:
Teken op 1 A4 in van een terrein/kavel met daarop aanwezige bebouwingen en de toegangswegen. 
· Het perceel van jouw bedrijf.
· Teken de buitenlijnen van de begane grond van het gebouw erin.
· Tekening aanrijrouters.
· Teken de verzamelplaats erin: 1 verzamelplaats, voor iedereen goed bereikbaar is, voldoende afstand van het gebouw, op eigen terrein (indien niet mogelijk dan bij de buren).

2. Maak plattegrondtekeningen:
Tekening die de indeling van een verdieping van een gebouw laat zien.
· Maak van iedere verdieping een aparte tekening (ga op achterzijde verder als dit blad vol is).
· Teken alle ruimte erin.
· Teken de in-/uitgang en nooduitgangen in.
· Teken waar welke brandblussers hangen. Tip: hang om iedere blussers een brandbluslabel, zie www.112-4u.nl/Nuttige-info

3. Maak jouw ontruimingsplan
a. Algemene gegevens.
Naam organisatie, locatie, adres, telefoonnummer.
b. BHV organisatie
Naam Hoofd BHV, verantwoordelijk voor trainingen, BHV-organisatie, middelen, oefeningen.
Naam Ploegleiders BHV, verantwoordelijk voor het organiseren oefeningen, verslag maken.
Namen BHV-ers
c. Procedures/taakprincipes/afspraken
De 4 taakprincipes zijn (procedures bij een calamiteit):
1. Ploeg-/ontruimingsleider. 1 BHV-er treedt op als ploegleider. Doet niets, geeft alleen leiding en staat bij (nood)uitgang. 
2. 112-beller. 1 BHV-er belt 112, koppelt dit terug aan ploegleider en wacht ambulance/brandweer op. 
3. Coördinator verzamelplaats. Bewaakt dat iedereen op verzamelplaats is en koppelt vermissingen terug aan ploegleider. Hoeft niet persé een BHV-er te zijn. 
4. Ontruimers. De overige BHV-ers wordt op aanwijzing van de ploegleider verzocht om delen van het pand te ontruimen cq na te kijken. 
5. Overige afspraken hier vermelden.
d. Communicatiemiddelen
□ Portofoons. Bij voorkeur op de man gedragen.
□ Mobiele telefoons (whatsapp comm bij brandalarm, verzamelen bij receptie).
    	   Voor gespreksprotocol zie www.112-4U.nl/elearning, 5. Ontruimen, Communicatiemiddelen
□ Hard roepen. Vaak voldoende in een winkel of klein kantoorgebouw.
□ Megafoon. Als aanvulling op hard roepen.
□ Andere middelen hier vermelden.
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e. Brandmeldinstallatie (BMI)
□ Brandmeldinstallatie aanwezig. Indien aanwezig, dan dienen onderstaande 2 punten ook 
    geregeld te worden.
□ Opgeleid beheerder brandmeldinstallatie (BBMI-er) aanwezig. VERPLICHT INDIEN BMI.
□ Er is altijd iemand aanwezig die weet hoe de brandmeldinstallatie werkt. Aantal BHV-ers
    weet hoe BMI werkt en hoe deze gereset kan worden. AANBEVOLEN.

4. Ontruimingsoefening uitvoeren.
Oefen zo vaak als nodig (Arbowet).
Bedenk een scenario. 
Voer het scenario in jouw hoofd uit (als je alleen bent) of samen (als je met collegae bent).
Maak een verslag met daarin de volgende punten:
· Datum, organisatie, locatie/adres.
· Scenario.
· Bedenk 2 tips (wat ging er goed).
· Bedenk 2 tops (wat kan er beter).
Checklist ontruimingsoefening
	BHV

	Zijn er voldoende BHV’ers om de ontruiming goed uit te voeren?

	Zijn gangen, trappen en nooduitgangen NIET geblokkeerd?

	Zijn alle toiletten en ander gezamenlijke ruimtes gecontroleerd?

	Is het noodplan gevolgd bij de ontruiming? (juiste nooduitgangen ed)

	Is de hoofdschakelaar voor gas en elektra uitgeschakeld?

	Wordt er op eigen veiligheid gelet?

	Is het juiste blusmiddel gebruikt om het vuur te doven?

	Worden de personen op de juiste wijze opgevangen bij de verzamelplek? 

	Wordt, indien nodig, de groep op de juiste wijze overgedragen bij de verzamelplaats?

	Zijn alle lijsten aanwezig op de verzamelplaats?


	Heeft ploegleider BHV direct een overzicht of alle personen veilig naar buiten zijn?

	Wordt er op juiste wijze gecommuniceerd door de BHV’ers onderling?

	Wordt er op juiste wijze gecommuniceerd door de BHV’ers, overige medewerkers en de ploegleider BHV?

	Wordt er op juiste wijze gecommuniceerd door de BHV’ers en de externe hulpverleners?



5. Werk alles uit als je thuis bent.
Werk alles uit als je thuis bent. Hiervoor kun je dit “Voorbeeld ontruimingsplan” downloaden (in Word) op www.112-4u.nl/Nuttige-info

6. Rookmelders verplicht in woonhuizen
Voor nieuwbouw geldt dat op iedere verdieping waar gewoond wordt een rookmelder moet hangen. Deze verplichting gaat naar alle waarschijnlijk vanaf 1 juli 2022 ook gelden voor bestaande gebouwen. De beste plekken zijn:
· Begane grond in de buurt van open haard, keuken en/of wasmachine.
· 1e verdieping op overloop waar trap naar boven eindigt.
· Zolder op plek waar trap naar boven eindigt.
Vermeld op A4 waar jij jouw rookmelders gaat ophangen in jouw woning?
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